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Pravilnik o varstvu osebnih podatkov



Uvod

Zveza felinoloških društev Slovenije (v nadaljevanju: ZFDS) je zavezana k zaščiti osebnih podatkov in zagotavljanju varnosti vseh osebnih informacij, ki jih zbirao in obdeluje. Ta pravilnik opredeljuje načela in postopke, ki jih ZFDS uporablja za varstvo osebnih podatkov, skladno s Splošno uredbo o varstvu podatkov (GDPR) in Zakonom o varstvu osebnih podatkov (Ur.l. RS št. 163/22; ZVOP-2).


1. Namen pravilnika

Ta pravilnik določa smernice za:
· Zbiranje, obdelava, hrambo in izbris osebnih podatkov.
· Pravice posameznikov v zvezi z njihovimi osebnimi podatki.
· Obveznosti ZFDS pri ravnanju z osebnimi podatki.


2. Pomen posameznih pojmov
Posamezni pojmi, uporabljeni v tem pravilniku, imajo naslednji pomen:
· Osebni podatek pomeni katero koli informacijo v zvezi z določenim ali določljivim posameznikom.
· Obdelava pomeni vsako dejanje ali niz dejanj, ki se izvaja v zvezi z osebnimi podatki, kot je zbiranje, beleženje, urejanje, shranjevanje, razkritje ali brisanje.
· Upravljavec je Zveza felinoloških društev Slovenije (ZFDS), ki določa namene in sredstva obdelave.
· Posameznik je fizična oseba, na katero se nanašajo osebni podatki.

3. Načela obdelave osebnih podatkov

ZFDS zagotavlja, da se osebni podatki obdelujejo v skladu z načeli
· zakonitosti, poštenosti in preglednosti,
· omejitve namena,
· najmanjšega obsega podatkov,
· omejitve hrambe,
· ter celovitosti in zaupnosti.

4. Zbiranje osebnih podatkov
ZFDS zbira osebne podatke članov društev, ki so člani Zveze, le za jasno določene, zakonite namene, kot so članstvo, izvedba storitev Rodovne knjige ZFDS, organizacija dogodkov, komunikacija in promocija aktivnosti ZFDS. 

ZFDS osebne podatke pridobiva na naslednja načina:
· posredno od društev, ki so člani Zveze: Društva zbirajo osebne podatke posameznikov ob njihovem vpisu na podlagi pogodbe o članstvu. Društva nato posredujejo nujen nabor teh podatkov Zvezi za namene vodenja centralne evidence članstva, kar je potrebno za izvajanje statutarnih nalog Zveze.
· neposredno od posameznikov: Kadar posamezniki naročijo storitve Rodovne knjige, ZFDS pridobi potrebne podatke neposredno od njih preko namenskih obrazcev. Pravna podlaga za to zbiranje je izvedba naročene storitve.

ZFDS zbira in obdeluje osebne podatke na podlagi naslednjih pravnih podlag in za naslednje namene:
a. Izvajanje pogodbe o članstvu (člen 6(1)(b) Splošna uredba o varstvu podatkov): Za vodenje evidence članov, izdajanje potrdil, izvajanje storitev Rodovne knjige in izpolnjevanje drugih obveznosti, ki izhajajo iz članstva v društvu, ki je član ZFDS.
b. Zakoniti interes (člen 6(1)(f) Splošna uredba o varstvu podatkov): Za obveščanje članov o delovanju Zveze, vabljenje na dogodke, izvajanje disciplinskih postopkov in zagotavljanje nemotenega delovanja organov Zveze.
c. Privolitev (člen 6(1)(a) Splošna uredba o varstvu podatkov): Za namene, ki presegajo zgoraj navedeno, kot je objava fotografij na spletni strani ali uporaba podatkov v promocijske namene. Privolitev mora biti prostovoljna, specifična, informirana in nedvoumna ter jo je mogoče kadarkoli preklicati.

Kadar obdelava temelji na privolitvi, ZFDS zagotavlja, da je privolitev:
· prostovoljna,
· konkretna,
· informirana in 
· nedvoumna 
ter da lahko posameznik privolitev kadarkoli prekliče.ZFDS zagotavlja, da se osebni podatki zbirajo le za določene, izrecne in zakonite namene ter se ne obdelujejo na način, ki ni združljiv s temi nameni.

5. Obdelava in hramba osebnih podatkov

Osebni podatki se obdelujejo na način, ki zagotavlja njihovo točnost, varnost, vključno z zaščito pred neavtoriziranim dostopom, nezakonito obdelavo, izgubo ali uničenjem. 
ZFDS hrani osebne podatke le toliko časa, kolikor je potrebno za uresničitev namena, zaradi katerega so bili zbrani in obdelani. Roki hrambe se razlikujejo glede na kategorijo osebnih podatkov in namen njihove obdelave.

Osebni podatki članov (razen tistih iz četrtega odstavka tega člena) se hranijo ves čas trajanja članstva v enem od društev, ki je član ZFDS, in največ tri (3) leta po prenehanju članstva za namene dokončanja neporavnanih obveznosti in morebitnega uveljavljanja pravnih zahtevkov.
Ne glede na prejšnji odstavek se osebni podatki, ki so nujni za vodenje Rodovne knjige ZFDS, zlasti ime in priimek lastnika oziroma vzreditelja, hranijo trajno. Ti podatki predstavljajo neločljiv del trajnega zapisa o poreklu živali in so ključni za izpolnjevanje statutarnih nalog ZFDS na področju rodovništva.

Po preteku roka hrambe se osebni podatki učinkovito in trajno zbrišejo ali anonimizirajo, tako da jih ni več mogoče povezati z določljivim posameznikom.

ZFDS vsako leto, v roku 14 dni po izvedeni Skupščini, pregleda zbirke osebnih podatkov in izbriše podatke, za katere je potekel rok hrambe.

6. Pravice posameznikov

Vsak posameznik, čigar osebne podatke obdeluje ZFDS, ima naslednje pravice: 
1. Pravica do dostopa do podatkov: Pravico pridobiti potrditev, ali se v zvezi z njim obdelujejo osebni podatki, in dostop do teh podatkov.
2. Pravica do popravka: Pravico doseči popravek netočnih osebnih podatkov.
3. Pravica do izbrisa (»pravica do pozabe«): Pravico doseči izbris osebnih podatkov brez nepotrebnega odlašanja pod pogoji, ki jih določa GDPR.
4. Pravica do omejitve obdelave: Pravico doseči omejitev obdelave v primerih, ki jih določa GDPR.
5. Pravica do prenosljivosti podatkov: Pravico prejeti osebne podatke v strukturirani, splošno uporabljani in strojno berljivi obliki.
6. Pravica do ugovora: Pravico do ugovora do obdelave osebnih podatkov.

Posameznik lahko zahtevo za uveljavljanje svojih pravic vloži pisno po pošti na naslov ZFDS ali v elektronski obliki na uradni elektronski naslov zfds@zfds.si. Zahteva mora biti dovolj določna, da omogoča identifikacijo posameznika in jasno opredelitev vsebine zahteve.

ZFDS na zahtevo posameznika odgovori brez nepotrebnega odlašanja in najpozneje v enem (1) mesecu po prejemu zahteve. Ta rok se lahko po potrebi podaljša za največ dva (2) dodatna meseca, če je zahteva posebej zapletena ali če je prejetih večje število zahtev. O vsakem takšnem podaljšanju in razlogih zanj mora ZFDS obvestiti posameznika v enem mesecu po prejemu zahteve.

Informacije se posamezniku zagotovijo pisno ali z drugimi sredstvi, vključno z elektronskimi. Odgovor mora biti podan v jedrnati, pregledni, razumljivi in lahko dostopni obliki ter v jasnem in preprostem jeziku.

Če ZFDS ne ukrepa na podlagi zahteve posameznika, ga o razlogih za neukrepanje obvesti brez odlašanja in najpozneje v enem mesecu po prejemu zahteve. V takem primeru se posameznika obvesti tudi o možnosti vložitve pritožbe pri Informacijskem pooblaščencu in o možnosti uveljavljanja pravnih sredstev.

Uveljavljanje pravic iz tega člena je za posameznika brezplačno. Kadar pa so zahteve posameznika očitno neutemeljene ali pretirane, zlasti ker se ponavljajo, lahko ZFDS zaračuna razumen strošek ali zavrne ukrepanje v zvezi z zahtevo.

Za sprejem in koordinacijo reševanja zahtevkov je odgovoren Sekretar ZFDS, ki po potrebi vključi druge pristojne osebe (npr. vodjo rodovne knjige, člane Izvršnega odbora).

7. Varstvo podatkov in varnostni ukrepi

ZFDS se zavezuje k spoštovanju zasebnosti in varovanju osebnih podatkov članov svojih društev. ZFDS poudarja pomen obveščanja in izobraževanja odgovornih članov o pomenu varstva osebnih podatkov. ZFDS skrbi za to, da so vsi odgovorni člani seznanjeni z načeli varstva osebnih podatkov in so obveščeni o svojih dolžnostih glede zasebnosti in zaščite podatkov. Prav tako zagotavlja, da so vse informacije shranjene na način, ki preprečuje nepooblaščen dostop do podatkov, in se zaveže k omejevanju dostopa do teh informacij na najnujnejše primere.

Odgovorni člani za upravljanje z osebnimi podatki v ZFDS so člani Izvršnega odbora ZFDS. 

ZFDS zagotavlja ustrezno raven varnosti osebnih podatkov s sprejetjem ustreznih tehničnih in organizacijskih ukrepov, s katerimi se podatki varujejo pred nenamernim ali nezakonitim uničenjem, izgubo, spreminjanjem ter nepooblaščenim razkritjem ali dostopom.

ZFDS zagotavlja izvajanje ukrepov za varnost obdelave osebnih podatkov z naslednjimi konkretnimi organizacijskimi in tehničnimi postopki:
·  dostop do elektronskih naslovov in komunikacijskih kanalov imajo izključno osebe, ki opravljajo funkcije v organih ZFDS ali so za to posebej pooblaščene, pri čemer se dostopi dodeljujejo ob nastopu funkcije in ukinejo ob njenem prenehanju,
· za komunikacijo v okviru delovanja ZFDS se uporablja sistem funkcijskih elektronskih naslovov, ki so pod nadzorom ZFDS, kar omogoča pregled nad komunikacijo in zmanjšuje tveganja, povezana z uporabo zasebnih komunikacijskih sredstev,
· ob nastopu funkcije posameznik prejme dodeljen funkcijski elektronski naslov ter navodila za njegovo uporabo,
· osebe, ki sodelujejo pri obdelavi osebnih podatkov, so ob nastopu funkcije dolžne podpisati izjavo o varovanju osebnih podatkov in se seznaniti z internimi pravili glede varstva osebnih podatkov,
· pri elektronski komunikaciji se uporablja načelo najmanjšega obsega podatkov, zlasti tako, da se osebni podatki posredujejo le tistim prejemnikom, ki jih potrebujejo za izvajanje svojih nalog,
· pri pošiljanju elektronskih sporočil več prejemnikom se uporablja ustrezna nastavitev (npr. skriti prejemniki), kadar je to potrebno za preprečitev razkritja elektronskih naslovov,
· ZFDS vodi evidenco dodeljenih funkcijskih elektronskih naslovov ter skrbi za njihovo redno posodabljanje,
· ZFDS redno preverja uporabo komunikacijskih kanalov in po potrebi sprejme dodatne ukrepe za izboljšanje varnosti in skladnosti,
· ob ugotovljenih nepravilnostih ali tveganjih ZFDS nemudoma sprejme ustrezne organizacijske ali tehnične ukrepe za njihovo odpravo.

Dostop do osebnih podatkov imajo le pooblaščene osebe - člani Izvršnega odbora ZFDS, sekretar, predsednik, podpredsednik, vodja rodovne knjige ter člani vzrejne komisije ZFDS, in sicer le v obsegu, ki je nujen za izvajanje njihovih nalog.

8. Uporaba komunikacijskih kanalov in elektronskih naslovov

Člani organov ZFDS praviloma uporablja nadzorovane in organizirane komunikacijske kanale, zlasti:
· funkcijske elektronske naslove organov ZFDS (npr. clani.io@zfds.si, nadzorni.odbor@zfds.si, vzrejna.komisija@zfds.si, zfds@zfds.si,...)
· individualne elektronske naslove funkcionarjev ZFDS in članov organov ZFDS, ki so vzpostavljeni v okviru informacijskega sistema ZFDS.

Funkcijski elektronski naslovi organov ZFDS in individualni funkcijski elektronski naslovi predstavljajo primarni način komunikacije, saj omogočajo:
· večjo sledljivost komunikacije,
· učinkovit nadzor nad obdelavo osebnih podatkov,
· zmanjšanje tveganj za nepooblaščeno obdelavo.

ZFDS bo vzpostavil in vzdrževal sistem funkcijskih elektronskih naslovov za funkcionarje ter zagotovil, da se komunikacija praviloma izvaja preko teh naslovov.

V vseh zadevah, ki se nanašajo na delovanje ZFDS in vključujejo komunikacijo med organi ZFDS in organi društev članic, se uporablja izključno funkcijski elektronski naslovi.

Društva članice so dolžna za komunikacijo z ZFDS uporabljati funkcijske elektronske naslove svojih organov.

Oseba, ki sodeluje v organih ZFDS, je dolžna pri komunikaciji v zvezi z delovanjem ZFDS uporabljati funkcijski elektronski naslov, ki ji je bil dodeljen ob nastopu funkcije.

Uporaba zasebnih elektronskih naslovov v teh primerih ni dopustna, razen izjemoma, kadar:
· funkcijski elektronski naslov začasno ni na voljo,
· ali je to nujno zaradi preprečitve škode ali zagotovitve nemotenega delovanja,
pri čemer mora biti takšna uporaba omejena na najmanjši potreben obseg.

9. Uporaba osebnih elektronskih naslovov 

ZFDS obdeluje osebne elektronske naslove izključno za določene, izrecne in zakonite namene, in sicer:
· za posredovanje obvestil članom ZFDS, ki so nujno povezana z njihovim članstvom oziroma sodelovanjem v okviru zveze,
· za obveščanje, ki je neposredno potrebno za izvajanje nalog ZFDS ali uresničevanje pravic in obveznosti članov.

Uporaba osebnih elektronskih naslovov je dopustna, kadar:
· član v to izrecno privoli,
· je to potrebno za posredovanje konkretnega obvestila članu,
· drugega ustreznega komunikacijskega kanala ni na voljo ali ni učinkovit ter
· je obdelava omejena na najmanjši potreben obseg.

ZFDS si prizadeva za uporabo centraliziranih in nadzorovanih komunikacijskih kanalov.

10. Informiranje posameznikov

ZFDS posameznike obvešča o obdelavi njihovih osebnih podatkov na pregleden, razumljiv in lahko dostopen način v skladu z 12. členom Splošne uredbe. To zlasti pomeni, da ZFDS zagotavlja: 
a) Jasnost in razumljivost: Vse informacije, namenjene posameznikom, so pripravljene v jasnem in preprostem jeziku, brez nepotrebne pravne terminologije, tako da so razumljive povprečnemu članu. 
b) Jedrnatost in preglednost: Informacije so podane na zgoščen in strukturiran način, ki posamezniku omogoča hiter pregled in enostavno iskanje ključnih podatkov. 
c) Lahko dostopnost: Ključne informacije o obdelavi osebnih podatkov, vključno s tem pravilnikom, so javno objavljene na spletni strani ZFDS in so dostopne brez ovir. 
d) Pravočasnost in brezplačnost: Informacije se zagotavljajo in na zahteve posameznikov odgovarja brez nepotrebnega odlašanja, v rokih, podrobneje opredeljenih v 6. členu tega pravilnika, praviloma brezplačno.

Kadar osebni podatki niso pridobljeni neposredno od posameznika, na katerega se nanašajo, ZFDS takemu posamezniku v skladu s 14. členom Splošne uredbe o varstvu podatkov zagotovi naslednje informacije:
a) Identiteto in kontaktne podatke upravljavca: Zveza felinoloških društev Slovenije, Otemna 3, 3201 Šmartno v Rožni dolini, zfds@zfds.si.
b) Namene obdelave, za katere se osebni podatki uporabljajo, ter pravno podlago za obdelavo.
c) Vrste zadevnih osebnih podatkov (npr. kontaktni podatki, podatki o članstvu)
d) Uporabnike ali kategorije uporabnikov osebnih podatkov, če obstajajo.
e) Vir, iz katerega izvirajo osebni podatki, in po potrebi informacijo, ali izvirajo iz javno dostopnih virov.
f) Obdobje hrambe osebnih podatkov ali, kadar to ni mogoče, merila, ki se uporabijo za določitev tega obdobja.
g) Informacije o pravicah posameznika: obstoj pravice, da od ZFDS zahteva dostop do osebnih podatkov, njihov popravek ali izbris, omejitev obdelave ter obstoj pravice do ugovora obdelavi in pravice do prenosljivosti podatkov.
h) Informacijo o pravici do vložitve pritožbe pri nadzornem organu (Informacijskem pooblaščencu).

ZFDS te informacije posamezniku zagotovi v razumnem roku po pridobitvi osebnih podatkov, vendar najpozneje v enem mesecu, oziroma ob prvi komunikaciji s posameznikom, če se podatki uporabijo za ta namen.

11. Odgovornost upravljavca

Kršitev varstva osebnih podatkov pomeni kršitev varnosti, ki povzroči nenamerno ali nezakonito uničenje, izgubo, spremembo, nepooblaščeno razkritje ali dostop do osebnih podatkov, ki so bili poslani, shranjeni ali kako drugače obdelani.

Vsak član organov ZFDS ali druga pooblaščena oseba, ki izve za kršitev ali sum kršitve varstva osebnih podatkov, je o tem dolžan nemudoma obvestiti Sekretarja in predsednika Izvršnega odbora ZFDS.

Izvršni odbor ZFDS po prejemu obvestila oceni tveganje, ki ga kršitev predstavlja za pravice in svoboščine posameznikov.

Če je verjetno, da kršitev ogroža pravice in svoboščine posameznikov, jo ZFDS brez nepotrebnega odlašanja, in če je mogoče, najpozneje v 72 urah po seznanitvi z njo, prijavi Informacijskemu pooblaščencu Republike Slovenije.

Če je verjetno, da kršitev povzroči veliko tveganje za pravice in svoboščine posameznikov, ZFDS brez nepotrebnega odlašanja o kršitvi obvesti tudi posameznike, na katere se osebni podatki nanašajo.

ZFDS dokumentira vse kršitve varstva osebnih podatkov, vključno z dejstvi v zvezi s kršitvijo, njenimi učinki in sprejetimi popravnimi ukrepi. Ta dokumentacija se hrani za namene morebitnega nadzora s strani nadzornega organa.

12. Spremembe pravilnika

ZFDS lahko ta pravilnik po potrebi posodobi, vsaka posodobitev mora v skladu s Statutom biti potrjena na Skupščini Zveze. Člani društev so o spremembah obveščeni po elektronski pošti skupaj z objavo zapisnika Skupščine, pravilnik pa je javno dostopen tudi preko spletne strani Zveze (www.zfds.si).


13. Kontakt in dodatne informacije

Za vprašanja ali več informacij v zvezi z varovanjem osebnih podatkov se lahko obrnete na nas preko navedenega kontakta (zfds@zfds.si).

Sprejeto na Skupščini ZFDS dne, 25.4.2026- in na podlagi Zakona o varstvu osebnih podatkov (Ur.l. RS št. 163/22; ZVOP-2). 


Pravilnik začne veljati 25.4.2026
Božidar Grigić, 
Predsednik Skupščine ZFDS
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